YUNUS EMRE TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	Öğrenci Kayıt İşlemleri Aday Kayıt
	1- e-Kayıt Sisteminde Başvuru(T.C. Kimlik No ve Okul No) 
	20 dk

	2
	Öğrenci Kayıt İşlemleri Kesin Kayıt
	1-      T.C. Kimlik No  

2-      Diploma 

3-      Fotoğraf  

4-      Sınav Sonuç Belgesi 

5-      Sağlık Raporu ( Sağlığının Gireceği Alan-Dal İçin Uygun Olması)     
	1 Saat

	3
	Öğrenci Nakil ve Geçişler
	Velinin Dilekçesi
	20 dk

	4
	Alan Dala Nakil ve Geçişler 
	1- Dilekçe

2- Alana Yöneltme Tavsiye Formu

3- Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme Formu
	1 Gün

	5
	Kayıt Kabul Yabancı Uyruklu Öğrencilerin Kayıtları
	1- Denklik Belgesi

2- Öğrencinin Türkiye’de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü’nden Alınacak En Az Bir Yıllık Oturum Belgesi
	30 dk

	
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya
 yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri  : Yunus Emre Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi




İkinci Müracaat Yeri  :  İl Millî Eğitim Müdürlüğü


İsim


    : Suat KILIÇ




 





İsim


      :  Ali TATLI


Unvan

    : Okul Müdürü










Unvan

      :  Millî Eğitim Müdürü

Adres

    : Turgut Temelli Cd. Çarmuzu Yolu Üzeri No:72 
Malatya


Adres

      :  İl Milli Eğitim Müdürlüğü

           

Tel


    : 0 422 361 41 41









Tel


      :  0 (422)323 25 05 - 0 (422)323 25 06


Faks
             : 0 422 361 41 43









Faks

               :  0 (422)323 96 05


E -Posta

    : 755705@meb.k12.tr 
        






 
E - Posta
  
      :  malatyamem@meb.gov.tr
YUNUS EMRE TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	6
	Öğrenci Belgesi
	Sözlü veya Yazılı Başvuru
	10 dk

	7
	Öğrenci İzin Belgesi
	Sözlü veya Yazılı Başvuru
	10 dk

	8
	Öğrenci Geç Kabul Belgesi
	Sözlü Başvuru
	5 dk

	9
	Askerlik Durum Belgesi 
	Sözlü veya Yazılı Başvuru
	10 dk

	10
	Öğrenci Not/Devam Takip
	Sözlü veya Yazılı Başvuru
	10 dk

	11
	Öğrenci Sevk Belgesi
	Sözlü Başvuru
	15 dk

	12
	ÖYSM Başvuru Hizmetleri
	Aday Bilgi Formu
	30 dk

	13
	Sınav Başvuru Hizmetleri
	Sözlü Başvuru
	30 dk


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya
 yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri  : Yunus Emre Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi




İkinci Müracaat Yeri  :  İl Millî Eğitim Müdürlüğü


İsim


    : Suat KILIÇ




 





İsim


      :  Ali TATLI


Unvan

    : Okul Müdürü










Unvan

      :  Millî Eğitim Müdürü

Adres

    : Turgut Temelli Cd. Çarmuzu Yolu Üzeri No:72 
Malatya


Adres

      :  İl Milli Eğitim Müdürlüğü

           

Tel


    : 0 422 361 41 41









Tel


      :  0 (422)323 25 05 - 0 (422)323 25 06


Faks
             : 0 422 361 41 43









Faks

               :  0 (422)323 96 05


E -Posta

    : 755705@meb.k12.tr 
        






 
E - Posta
  
      :  malatyamem@meb.gov.tr
YUNUS EMRE TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	14
	Öğrenim Belgesi
	Sözlü veya Yazılı Başvuru
	2 Saat 



	15
	Tasdikname
	Yazılı Başvuru 

Nüfus Cüzdanı Beyanı  (Kütüphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmaması Halinde)
	30 dk

	16
	Tasdikname Kaybedenlere Mahsus Belge
	Yazılı Başvuru
	30 dk

	17
	Geçici Mezuniyet Belgesi
	Sözlü - Yazılı Başvuru Veya Vekâletname

Nüfus Cüzdanı Beyanı  (Kütüphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmaması Halinde)
	30 dk

	18
	Diploma
	1-   Sözlü Başvuru veya Vekâletname 

2-   Harç V.B. İçin Dekont  

3-   Nüfus Cüzdanı Beyanı  (Kütüphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmaması Halinde)
	15 dk


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya
 yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri  : Yunus Emre Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi




İkinci Müracaat Yeri  :  İl Millî Eğitim Müdürlüğü


İsim


    : Suat KILIÇ




 





İsim


      :  Ali TATLI


Unvan

    : Okul Müdürü










Unvan

      :  Millî Eğitim Müdürü

Adres

    : Turgut Temelli Cd. Çarmuzu Yolu Üzeri No:72 
Malatya


Adres

      :  İl Milli Eğitim Müdürlüğü

           

Tel


    : 0 422 361 41 41









Tel


      :  0 (422)323 25 05 - 0 (422)323 25 06


Faks
             : 0 422 361 41 43









Faks

               :  0 (422)323 96 05


E -Posta

    : 755705@meb.k12.tr 
        






 
E - Posta
  
      :  malatyamem@meb.gov.tr
YUNUS EMRE TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	19
	Diploma Kaybedenlere Mahsus Belge
	Yazılı Başvuru – Nüfus Cüzdanı
	30 dk

	20
	İş Yeri Açma Belgesi
	1- Sözlü Başvuru veya Vekâletname

2- Harç V.B. İçin Dekont  

3- Son 6 Ay İçerisinde Çekilmiş 1 Adet Fotoğraf Nüfus Cüzdanı Beyanı (Kütüphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmaması Halinde) 
	15 dk

	21
	Kurs Sertifika Ve Belgeleri
	1- Sözlü Başvuru veya Vekâletname

2- Gider Ve Bağış İçin Dekont -  

3- Nüfus Cüzdanı
	15 dk

	22
	Kurs Sertifika Ve Belgesi Kaybedenlere Mahsus Belge
	Yazılı Başvuru -  Nüfus Cüzdanı
	15 dk

	23
	Üstün Başarı Belgesi
	Müsabaka Faaliyet Sonuç Belgesi -  Nüfus Cüzdanı 
	2 hafta

	24
	Mesleki Açık Öğretim Lisesi Öğrenci Kayıt İşlemleri 
	Mesleki Açık Öğretim Lisesi Numarası 
	10 dk


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya
 yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri  : Yunus Emre Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi




İkinci Müracaat Yeri  :  İl Millî Eğitim Müdürlüğü


İsim


    : Suat KILIÇ




 





İsim


      :  Ali TATLI


Unvan

    : Okul Müdürü










Unvan

      :  Millî Eğitim Müdürü

Adres

    : Turgut Temelli Cd. Çarmuzu Yolu Üzeri No:72 
Malatya


Adres

      :  İl Milli Eğitim Müdürlüğü

           

Tel


    : 0 422 361 41 41









Tel


      :  0 (422)323 25 05 - 0 (422)323 25 06


Faks
             : 0 422 361 41 43









Faks

               :  0 (422)323 96 05


E -Posta

    : 755705@meb.k12.tr 
        






 
E - Posta
  
      :  malatyamem@meb.gov.tr
YUNUS EMRE TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	25
	Mesleki Açık Öğretim Lisesi Nakil İsteği
	Nakil isteği dilekçesi
	10 dk

	26
	Mesleki Açık Öğretim Lisesi Yüz yüze Eğitim Başarı Durum 
	Dilekçe
	15 dk

	27
	Mesleki Açık Öğretim Lisesi Yüz Yüze Eğitim Durum Belgesi
	Dilekçe
	10 dk

	28
	Mesleki Açık Öğretim Lisesi Öğrenci Sevk Belgesi
	Sözlü Başvuru
	10 dk

	29
	Öğrenci staj dosyalarının onaylanması
	1- İş yerinin bulunmuş olması

2- Staj yerinin uygunluğunun alan şefine sorulması yapılmış olması 

3- Staj dosyasının alınmış olması
	2 Hafta

	30
	Telafi eğitimine gönderilecek öğrencilerin telafi programlarının duyurulması
	Gelişim tablosu gereği alınması gereken eğitimin % 80’nini almayan öğrencilerin idareye koordinatör öğretmen tarafından bildirilmesi halinde yıllık plana uygun olarak duyurulması
	1 Hafta önceden




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya
 yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri  : Yunus Emre Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi




İkinci Müracaat Yeri  :  İl Millî Eğitim Müdürlüğü


İsim


    : Suat KILIÇ




 





İsim


      :  Ali TATLI


Unvan

    : Okul Müdürü










Unvan

      :  Millî Eğitim Müdürü

Adres

    : Turgut Temelli Cd. Çarmuzu Yolu Üzeri No:72 
Malatya


Adres

      :  İl Milli Eğitim Müdürlüğü

           

Tel


    : 0 422 361 41 41









Tel


      :  0 (422)323 25 05 - 0 (422)323 25 06


Faks
             : 0 422 361 41 43









Faks

               :  0 (422)323 96 05


E -Posta

    : 755705@meb.k12.tr 
        






 
E - Posta
  
      :  malatyamem@meb.gov.tr
YUNUS EMRE TEKNİK VE ENDÜSTRİ MESLEK LİSESİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	31
	Beceri eğitimine alınacak öğrencilere duyuru
	Yıllık plana uygun olarak duyurulması
	1 Hafta önceden

	32
	Okul Aile Birliği Ödemesi
	1- Muayene Kabul Komisyonu Teslim Tutanağı 

2- Fatura  

3- Harcama Tutanağı   

4- Nüfus Cüzdanı
	2 hafta

	33
	Öğrenci DÖSE Ücretlerinin Ödenmesi 
	Alan şefinin düzenlediği, onaylanmış puantaj ve maliyet çizelgeleri
	Takip eden ayın ilk 

5 gününde

	34
	Fatura kesilmesi
	Malzeme tesliminin yapılmış olması
	Aynı gün içerisinde 

	35
	Döner Sermayeden Sipariş 
	1- Alınacak olan hizmetin en az üçte bir ücretinin yatırılması

2- Sözleşme
	45 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya
 yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri  : Yunus Emre Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi




İkinci Müracaat Yeri  :  İl Millî Eğitim Müdürlüğü


İsim


    : Suat KILIÇ




 





İsim


      :  Ali TATLI


Unvan

    : Okul Müdürü










Unvan

      :  Millî Eğitim Müdürü

Adres

    : Turgut Temelli Cd. Çarmuzu Yolu Üzeri No:72 
Malatya


Adres

      :  İl Milli Eğitim Müdürlüğü

           

Tel


    : 0 422 361 41 41









Tel


      :  0 (422)323 25 05 - 0 (422)323 25 06


Faks
             : 0 422 361 41 43









Faks

               :  0 (422)323 96 05


E -Posta

    : 755705@meb.k12.tr 
        






 
E - Posta
  
      :  malatyamem@meb.gov.tr
